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TDR CONTRATACIÓN ASESOR TÉCNICO LOGISTICA DE MEDICAMENTOS PARA EL 

PROGRAMA NACIONAL DE PREVENCIÓN Y CONTROL DE ITS, VIH/SIDA GUATEMALA. 
3RA CONVOCATORIA  

 
 

1. Generalidades:   

 

1.1 Entidad Convocante:   

 

Instituto de Nutrición de Centro América y Panamá (INCAP) es una institución del Sistema de 

la Integración Centroamericana (SICA), fundado el 14 de septiembre de 1949, con sede en la 

ciudad de Guatemala y oficinas en cada uno de sus Estados Miembros: Belice, Costa Rica, El 

Salvador, Guatemala, Honduras, Nicaragua, Panamá y República Dominicana. El INCAP brinda 

cooperación técnica a sus Estados Miembros para alcanzar y mantener la seguridad 

alimentaria nutricional de sus poblaciones, en el marco de su especialización en alimentación 

y nutrición. Seleccionado por el Mecanismo Coordinador de País en Guatemala (MCP-G) como 

Receptor Principal para ejecutar la Subvención VIH “Intensificación de la prevención, el 

diagnóstico y atención integral de VIH, entre las poblaciones vulnerables en municipios 

priorizados por alta carga de la enfermedad” periodo 2021 – 2023, financiado con recursos 

del Fondo Mundial.   

 

1.2 Domicilio Legal:   

 

El INCAP tiene domicilio legal en Calzada Roosevelt 6-25, zona 11, ciudad de Guatemala.    
 

1.3 Objeto de la Convocatoria:   

 

Contratar a un Asesor Técnico con experiencia en gestión logística para la elaboración de 

normas y procedimientos técnicos relacionados con la cadena de suministros, distribución y 

proceso de adquisición de medicamentos adquiridos para el Programa Nacional de Prevención 

y Control de ITS, VIH/Sida, del MSPAS 

 

 

1.4 Modalidad del Contrato:   
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Contrato bajo la modalidad de acuerdo de servicios contractuales de noviembre 2025 a 

diciembre 2026, sujeto a renovación de contrato de acuerdo con la evaluación de desempeño 

en diciembre. 

 

1.5 Fuentes de Financiamiento:    

 

Fondo Mundial: Proyecto “Intensificación de la prevención, el diagnóstico y atención integral 

de VIH, entre las poblaciones vulnerables en municipios priorizados por alta carga de la 

enfermedad”, periodo 2024 – 2026, financiado con recursos del Fondo Mundial.  

 

 

2. Propósito y Relaciones de la Asesoría 

 
Generar normas y procedimientos técnicos relacionados con la cadena de suministros, 

distribución y proceso de adquisición de medicamentos bajo la responsabilidad del Programa 

Nacional de Prevención y Control de ITS, VIH/Sida, lo cual facilitará los procesos de adquisición 

y distribución de medicamentos e insumos. 

 

El Asesor Técnico, tendrá como sede las oficinas de la Unidad de Logística del Programa 

Nacional de Prevención y Control de ITS, VIH/Sida, trabajará en coordinación con la 

jefatura del área de logística de medicamentos del PNS y con el área de logística del 

RP INCAP. 

 
3.  Objetivos de la Asesoría Técnica 

3.1 General 

 

• Evaluar y Generar Normativa de procesos logísticos de la Unidad de Logística de 

Medicamentos del Programa Nacional de Prevención y Control de ITS, VIH/Sida. 

• Dar seguimiento y participar en el proceso de elaboración de la actualización de la 

normativa vigente del plan estratégico de la Cadena de Suministros y ejecutar 

durante el periodo de contratación. 

 

3.2 Específicos 

• Brindar asesoría técnica para el proceso de   integración de las funciones logística 

del Programa Nacional de Prevención y Control de ITS, VIH/Sida. 

• Apoyar técnicamente al fortalecimiento de la gestión logística de medicamentos. 
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• Apoyar a la Unidad de Gestión logística en el cumplimiento de la ejecución de los 

objetivos establecidos. 

• Participar activamente en reuniones con personal del MSPAS o Cooperantes para 

apoyar en el fortalecimiento de la cadena de suministros cuando sea requerido.  

• Generar informes requeridos por el RP INCAP para el cumplimiento de las metas y 

estrategias del Fondo Mundial. 

4.  Metodología de Trabajo: 

 

• Desarrollar un plan de trabajo que contemple los productos y servicios específicos a 

desarrollar en coordinación con la Unidad de Logística del Programa Nacional de 

Prevención y Control de ITS, VIH/Sida. 

• Establecer mecanismos de acompañamiento de actividades conjuntas con el PNS y 

otras instancias del MSPAS que contribuyan con la cadena de suministros. 

• Participar en reuniones para apoyar en la ejecución de los compromisos que 

correspondan Unidad de Logística del PNS.  

• Realizar informes mensuales de actividades y resultados a la coordinación de la 

Unidad de Logística de Medicamentos y copia al área de logística del receptor 

principal por temas de pago. 

• Reportar al RP INCAP niveles de abastecimiento mensuales de ARV’s, condones, 

lubricantes sachet y tubo y otros medicamentos asociados a VIH del programa 

nacional VIH/SIDA. 

 

5.  Productos o Servicios esperados: 

 

• Brindar Asistencia Técnica en el sistema de distribución de medicamentos. 

• Realizar análisis de los procesos de distribución, estimación y Cuantificación de los 

Medicamentos Antirretrovirales y reportarlos al RP INCAP. 

• Realizar un análisis de abastecimiento de ARV’s, condones, lubricantes sachet y tubo 

y otros medicamentos asociados a VIH y reportarlos al RP INCAP para la toma 

oportuna de decisiones. 

• Brindar asesoría técnica en los procesos de verificación de disponibilidad oportuna, 

adecuada y controlada de medicamentos antirretrovirales. 

• Brindar asesoría técnica para el cumplimiento de la normativa vigente y aplicable en 

materia logística para el control y resguardo de medicamentos antirretrovirales. 
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• Brindar Asesoría Técnica en capacitaciones en temas de medicamentos 

antirretrovirales. 

• Otros que sean requeridos por el Programa Nacional de Prevención y Control de ITS, 

VIH/Sida o el RP INCAP. 

 

6. Honorarios y Formas de Pago: 

El pago se realizará de forma mensual contra la entrega de productos de acuerdo con los 

objetivos desarrollados y la metodología de trabajo.  El informe debe ir firmado y aprobado 

por la autoridad correspondiente del MSPAS, el cual debe presentar al RP-INCAP.  

 

7. Requisitos: 

7.1 Educación  

Esencial:  

✓ Licenciado Químico Farmacéutico 

7.2 Idioma 

✓ Deseable: Idioma Ingles básico o intermedio, para facilitar el trabajo local y regional 

7.3 Experiencia:  

Esencial: 

✓ Experiencia en fortalecimiento de la cadena de suministros y logística de 

medicamentos y productos afines por lo menos 2 años.   

✓ Experiencia en elaborar manuales de procedimientos operativos estándar.  

✓ Experiencia en manejo de almacenes de medicamentos y productos afines.  

✓ Experiencia en gerencia e implementación en procesos logísticos para el 

fortalecimiento de la cadena de suministros  

7.4 Competencias 

 

▪ Habilidades:  

✓ Manejo de paquetes de computación (Windows, Microsoft Office, correo 

electrónico, outlook e Internet y bases estadísticas básicos). 

✓ Habilidades y experiencia en la elaboración de informes y documentos técnicos 

en salud. 
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✓ Habilidad en el manejo de las emociones para el trabajo en equipos 

multidisciplinarios, asumir liderazgo colaborativo y desarrollar tareas compartidas 

potencializando el trabajo en equipo 

 

▪ Conocimientos:  

✓ Conocimiento teórico, práctico y actualizado en gestión logística para el 

fortalecimiento de la cadena de suministros.  

✓ En planificación estratégica para el diseño y elaboración de manuales técnicos.  

✓ Buen conocimiento del sistema nacional de salud del país y del sector salud en 

general. 

▪ Actitudes:  

✓ Buenas relaciones interpersonales, con manejo de conflictos adecuado. 

✓ Manejo eficiente de trabajo bajo presión y sobre carga de actividades con 

calidad y responsabilidad. 

✓ Con manejo de situaciones de forma ética, confidencial y con cambio de 

comportamiento. 

 

8. Proceso de Reclutamiento y Selección 

• Curriculum vitae actualizado, detallando formación académica, experiencia laboral, 

historia salarial, referencias personales y laborales, que incluya correos electrónicos 

y teléfono de los contactos.   

• Fotocopia del Documento de Identificación Personal (DPI)  

• Fotocopia del título o certificado de estudios    

• Carta de interés describiendo su experiencia, habilidades y razones por las que 

considera ser el/la candidato/a, disponibilidad para iniciar el trabajo y pretensión 

salarial. 

• Fotocopia de constancia laboral y cartas de recomendación  

 

9. Proceso de participación. 

Esta información debe subirse al Link: https://apps-svih.incap.int/gescon/La fecha límite para 

subir su CV el 19 de octubre del presente año. 

 

https://apps-svih.incap.int/gescon/

