
 
 

  

 

 

 

Contribuyendo a la Seguridad Alimentaria y Nutricional  
de la población de Centroamérica y República Dominicana 
Calzada Roosevelt 6-25, Zona 11, Guatemala, C.A. 
PBX: (502) 2315-7900  
Esta Instancia Regional pertenece al Sistema de la Integración Centroamericana 

Convocatoria para la adquisición de equipo que fortalezca el cumplimiento de 
buenas prácticas de almacenamiento de bodegas a nivel nacional en los 

servicios de salud del Ministerio de Salud Pública y Asistencia Social  

 

GENERALIDADES: 

1.1 ENTIDAD CONVOCANTE: 

El Instituto de Nutrición de Centro América y Panamá (INCAP) es una institución del 
Sistema de la Integración Centroamericana (SICA), fundada el 14 de septiembre de 
1949. Su sede principal está en la Ciudad de Guatemala, con oficinas en cada uno de 
sus Estados Miembros: Belice, Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras, 
Nicaragua, Panamá y República Dominicana. INCAP brinda cooperación técnica para 
fortalecer la seguridad alimentaria y nutricional en la región. 

El INCAP fue seleccionado por el Mecanismo Coordinador de País en Guatemala 
(MCP-G) como Receptor Principal para ejecutar el programa "Intensificación de la 
prevención, el diagnóstico y la atención integral de VIH en poblaciones vulnerables en 
municipios priorizados por alta carga de la enfermedad", financiado por el Fondo 
Mundial. 

1.2 DOMICILIO LEGAL: 

El INCAP tiene domicilio legal en Calzada Roosevelt 6-25, zona 11, ciudad de 
Guatemala. 

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA: 
Adquirir equipo destinado al fortalecimiento de la cadena de suministros del Ministerio 
de Salud Pública y Asistencia Social, con el propósito de optimizar las condiciones de 
resguardo, manejo y distribución de insumos estratégicos en las bodegas de los 
hospitales y de las Direcciones de Redes Integradas de Servicios de Salud (DRISS). 
 
Además de colaborar al cumplimiento de las Buenas Prácticas de Almacenamiento 
(BPA), asegurando la integridad, calidad y disponibilidad oportuna de los productos, 
mediante la dotación de equipo que permita mejorar los procesos logísticos y la 
adecuada conservación de los insumos bajo estándares técnicos establecidos. 
 

1.4 FUENTE DE FINANCIAMIENTO: 

Fondo Mundial: Proyecto "Intensificación de la prevención, el diagnóstico y la 
atención integral de VIH en poblaciones vulnerables en municipios priorizados por 
alta carga de la enfermedad". 
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2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDAD SOLICITADA DE LOS PRODUCTOS  
 

Correlativo Producto Especificaciones 
Cantidad 

en 
Unidades 

1 
Traspallet manual 

Europea 

· Capacidad de carga: mínima 5,500 lbs (≈2,500 kg) 

· Dimensiones de horquillas: 20.5 in (ancho) × 48 in 

(largo) 

· Altura mínima (bajada): 2.8 – 3.0 in (70 – 75 mm) ± 

10 mm 

· Altura máxima (elevada): 7.5 – 7.8 in (190 – 200 

mm) ± 10 mm 

· Material de las ruedas: poliuretano o nylon; ruedas 

de carga simples o dobles con rodillos de entrada y 

salida 

· Mango de control con palanca de tres posiciones 

(elevar, neutro, bajar) 

· Estructura: Acero reforzado, opción en acero 

inoxidable según modelo 

 

2 

2 Carretón para Bodega 

· Plataforma: Superficie plana y amplia, con 

dimensiones aproximadas de 1.2 m de largo x 0.80 

m de ancho. 

· Ruedas: Equipado con cuatro ruedas de alta 

resistencia, dos de ellas con freno para mayor 

seguridad durante el transporte. 

· Mango: Manillar ergonómico para facilitar el 

empuje y maniobrabilidad del carro. 

 

5 

3 Escalera de 10 mts 

·      Material: Aluminio de alta resistencia. 

·      Capacidad de carga: Aproximadamente 300 libras 

·      Tipo: Escalera extensible. 

·      Altura: 32 pies mínimo 
 

1 

 

3. ACLARACIONES AL PROCESO DE ADJUDICACION  
• Los interesados deben garantizar la entrega de las cantidades solicitadas. 
• Se aceptan cotizaciones por producto. No es necesario ofertar por todos 

los productos. 
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4. DETALLE DE COTIZACION 

Generar cotización con las siguientes indicaciones  

Nombre NIT Dirección Teléfono 
Instituto de Nutrición de 
Centro América y 
Panamá 

347448-8 Calzada Roosevelt 6-25, 
zona 11 

23157900 

 

La cotización deberá tener 30 días de validez, incluir el costo unitario y el costo total, 
la disponibilidad, así como también se debe de incluir el costo de entrega dentro del 
valor del producto, recibiendo en la bodega de la 11 avenida "A" 13-76 zona 7, Colonia 
la Verbena, Ciudad de Guatemala. 

REQUISITOS DE ADJUDICACION  

• La empresa deberá de presentar la documentación referente a los productos 
ofertados para su referente validación, indicando las especificaciones en las 
cotizaciones.  

• La empresa indicará la fecha probable de entrega. Este tendrá que ser aprobado 
por INCAP. 

• En caso de no contar con la existencia total de los productos, el proveedor deberá 
de presentar cronograma de entregas para dar cumplimiento a la cantidad de 
productos requeridos. 

• La oferta de productos debe satisfacer las especificaciones técnicas y condiciones 
de calidad.  

• La empresa deberá de garantizar que el producto a entregar cumpla con todos los 
estándares de calidad, si se llega a identificar un producto con daño, se solicitará 
el cambio inmediato, el tiempo de cambio será según negociaciones con el INCAP. 

• Adjuntar fotografía real de cada producto ofertado. 
• En el caso de que la empresa sea seleccionada la factura debe de detallar los 

números de lote/serie y las fechas de vencimiento que será despachado cuando 
apliquen. 

• Para productos con garantía, debe entregarse por escrito para hacerla efectiva si es 
necesario.  

 
5. PRESENTACION DE CANDIDATURAS 

 
Adjuntar a la cotización todos los requerimientos establecidos en los términos 
de referencia y cualquier otro documento que respalde el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas solicitadas. Adicional se solicita completar la 
siguiente información:  
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• Hoja con datos generales de la empresa (Nombre, dirección, teléfono de 
oficina y teléfono móvil, correo electrónico, domicilio legal, etc.)  

• Fotocopia de la patente de comercio de empresa. 
• Fotocopia del Documento de Identificación Personal (DPI) del 

propietario o representante legal.  
• Constancia de inscripción en el registro tributario (SAT) del propietario o 

representante de la empresa actualizada. 
• Nombre y puesto de quien cotiza, correo electrónico y números de 

teléfono (Fijo y móvil) de quien cotiza.  

Para consultas pueden dirigir un correo electrónico a: gjgonzalez@incap.int y hasta el 
15 de enero 2026. 

Esta información debe subirse al Enlace: https://subvencionvih.incap.int/gescon/ y 
consultar en la sección consultorías, Envío de propuestas, donde podrá subir su 
propuesta hasta las 00:00 horas del 16/01/2026.  

6. FORMA DE PAGO 

La forma de pago dependerá de la entrega de los productos y podrá ser de la siguiente 
forma:  

• Si el proveedor define un cronograma de entregas parciales, se cancelará de 
acuerdo con las cantidades del producto entregado.  

• Indicar si necesitarán anticipo y el porcentaje que necesitaría, de acuerdo con 
el porcentaje se solicitará una fianza como garantía de anticipo. 

• Si el proveedor tiene disponibilidad inmediata de entrega, se realizará la 
cancelación total de lo cotizado en un máximo de 30 días calendario posterior 
a la entrega. 

mailto:gjgonzalez@incap.int
https://subvencionvih.incap.int/gescon/

